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W DALKIA POLSKA ENERGIA S.A.
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§1. Zasady ogélne

1. Niniejszy Regulamin okresla zasady dokonywania zakupow przez Dalkia Polska Energia S.A.,
do ktérych nie ma obowigzku stosowania przepisow ustawy — Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1843).

2. llekro¢ w dalszych postanowieniach mowa jest o ,Regulaminie” rozumie sie przez to
.Regulamin Zakupoéw Dalkia Polska Energia S.A.”.

3. Regulamin stosuje sie do zamoéwien udzielanych przez Dalkia Polska Energia S.A. w trybie
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz.U. z 2016 r., poz. 380 z
poézn. zm.; dalej ,Kodeks cywilny”).

4. Celem Regulaminu  jest  uregulowanie  zasad  dokonywania  zakupéw na
potrzeby Dalkia Polska Energia S.A., a takze ustalenie zakresu uprawnien i obowigzkéw osob

zobowigzanych do jego stosowania.

§2. Definicje
Aukcja elektroniczna — zorganizowany proces w systemie aukcyjnym na Portalu zakupowym
Dalkia Polska Energia S.A. umozliwiajgcy automatyczng ocene ofert w oparciu o kryteria.
Dostawy — nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.
Formularz zapotrzebowania — zapotrzebowanie na okreslony zakup, sporzadzony zgodnie
z obowigzujgcym u Zamawiajgcego wzorem.
Kryteria oceny ofert — cena lub inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu Zaméwienia lub
dotyczace wtasciwosci Wykonawcy (np. termin wykonania, gwarancja, doswiadczenie itp.).
Najkorzystniejsza oferta — oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriow odnoszgcych sie do przedmiotu zamodwienia albo oferte z najnizszg ceng przy
spetnieniu w rownym stopniu wymagan technicznych i jakosciowych.
Portal zakupowy oznacza elektroniczny (internetowy) portal zakupowy, za pomoca ktérego
Zamawiajgcy prowadzi Postepowanie.
Postepowanie — proces prowadzony na podstawie Regulaminu, majgcy na celu wytonienie
Wykonawcy dla realizacji Zamoéwienia oraz zawarcie z Wykonawcg umowy.
Protokot z wyboru ofert — raport opisujgcy przebieg procesu wyboru Wykonawcy.
Roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo Budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r.,
poz. 290 z pdzn. zm).
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia (SIWZ) — dokument okre$lajgcy warunki

przeprowadzenia postepowania.

Dalkia Polska Energia S.A.

ul. Scigaly 14, 40-205 Katowice, Polska

KRS: 0000166177, Sad Rejonowy Katowice — Wschéd w Katowicach,
Wydziat VIII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego

NIP: 954-18-63-415, Regon: 273247884, Kapitat zaktadowy: 202 265 035,70 PLN dalkiapolskaenergia.com

T: +48 32 603 57 00
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Umowa ramowa nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg miedzy Zamawiajgcym a jednym
lub wiekszg liczbg wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkéw dotyczgcych zaméwien,
jakie mogg zosta¢ udzielone w danym okresie, w szczegdlnosci cen i, jezeli zachodzi taka
potrzeba, przewidywanych ilosci.
Ustugi — wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy.
Wartos¢ zaméwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie
Zamowienia, bez podatku od towardw i ustug.
Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o zamoéwienia, ztozyla oferte lub zawarta umowe.
Zamawiajacy — Dalkia Polska Energia S.A.
Zamoéwienie — zamowienia, ktérego przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.
Zapytanie ofertowe — zestawienie wszystkich informacji niezbednych dla Wykonawcéw do

sporzgdzenia ofert odpowiadajgcych potrzebom Zamawiajgcego.

§3. Postanowienia wspélne dla postepowan

1. Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia w sposdb
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcow oraz zgodnie
Z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

2. Zamowienia udziela sie wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie 2z niniejszym
Regulaminem.

3. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnosc i obiektywizm, a takze posiadajgce
wiedze specjalistyczng niezbedng do prawidtowej oceny oferty Wykonawcy.

4. Majac na wzgledzie istote przedmiotu zamowienia oraz wiasciwe zabezpieczenie interesow
Zamawiajgcego, przy ustalaniu kryteriéw oceny ofert zaleca sie, aby poza parametrem ceny,
uzywac innych pomocnych kryteribw zaréwno technicznych jak i ekonomicznych (tj. terminy
realizacji, okres i warunki gwarancji i rekojmi, doswiadczenie, funkcjonalno$¢ rozwigzan
technicznych, wptyw na srodowisko, oszczednos¢ kosztow eksploataciji itp.).

5. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje sie postanowienia statutu Spétki oraz
innych obowigzujgcych aktéw prawa wewnetrznego, takze przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa.

Postepowanie o udzielenie zamowienia, prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;.

7. Wyznaczajgc terminy sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert,
Zamawiajagcy uwzglednia ztozono$é zamdéwienia oraz, w przypadku ofert, czas potrzebny na
sporzadzenie ofert, z zachowaniem okreslonych w Regulaminie minimalnych terminéw
skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert.

8. W przypadku gdy oferty mogg zosta¢ ztozone jedynie po odbyciu przez wykonawce wizji
lokalnej albo po sprawdzeniu przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia,
Zamawiajgcy wyznacza terminy sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do

zapoznania sie przez wykonawcéw z informacjami koniecznymi do przygotowania oferty, z tym
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ze terminy te muszg by¢ dtuzsze od minimalnych terminéw sktadania ofert okreslonych w
Regulaminie.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a
wykonawcami, w szczegolnosci sktadanie ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, oraz o$wiadczen, odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.
Oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz o$wiadczenie, o niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania, sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci
elektronicznej. Zamawiajgcy moze zada¢ w SIWZ/ Zapytaniu ofertowym dodatkowo opatrzenia
ww. oswiadczen kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Obowigzujgcym jezykiem przy udzielaniu zamowien i prowadzeniu postepowanh jest jezyk
polski.

Podstawowymi trybami udzielania zamdwien s3a: przetarg nieograniczony, negocjacje z

ogtoszeniem, dialog konkurencyjny, a dla zaméwien do kwoty 6000 zt przetarg uproszczony.

§4. Wytaczenia

Regulaminu nie stosuje sie do udzielania Zamoéwien, ktorych realizacja oparta jest o zawarte

Umowy ramowe oraz takich, ktérych przedmiotem jest/sa:

a) zakup i transport surowcéw do produkgji energii m.in wegla, gazu;

b) zakup mediow m.in. wody, ciepta;

c) sporzgdzenie wniosku o zatwierdzenie taryfy dla ciepta;

d) ubezpieczenia;

e) umowy na zakup uprawnien do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych w rozumieniu
przepisdw o handlu uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych;

f) management fee;

g) leasing;

h) ustugi aktuarialne;

i) ustugi szkoleniowe w zakresie szkolen pracowniczych;

j) zamowienia z funduszu reprezentacyjnego Spotki;

k) koszty administracyjne, tj. koszty sgdowe, skarbowe, notarialne, wynikajgce z decyzji
administracyjnych;

) pozyskanie praw do nieruchomosci (w tym m.in. witasno$é, dzierzawa, najem,
stuzebnos¢);

m) ustugi prawne w zakresie biezgcej obstugi;

n) koszty zwigzane z podrézami stuzbowymi ({j. bilety lotnicze, kolejowe, autobusowe, optaty
autostradowe, noclegi, paliwo itp.);

0) ogtoszen w intrenecie, prasie, radiu lub telewizji.

Regulaminu nie stosuje sie do udzielania Zamdwien realizowanych z dofinansowania ze

srodkéw publicznych.
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§5. Szacowanie wartosci przedmiotu zaméwienia

1. Szacunkowg warto$é przedmiotu zamowienia Zamawiajgcy okresla z nalezytg starannoscia z
uwzglednieniem danych archiwalnych, biezgcej sytuacji rynkowej oraz innych informacji
majgcych znaczacy wptyw na warto$¢ zaméwienia np.

— kierujgc do potencjalnych Wykonawcéw zapytania o informacje zrealizowane za
pomocg Platformy zakupowej wraz z otrzymanymi ofertami,
— wydruki ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty potencjalnych Wykonawcow.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

3. Jezeli zamodwienia udziela sie na czas nieokreslony, szacunkowg wartoscig zamoéwienia jest
wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu 12 miesiecy wykonywania tego zamowienia.

4. Jezeli zamoéwienia udziela sie na czas okreslony, szacunkowg wartoscig zaméwienia jest
warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu jego trwania.

5. Wartoscig Umowy ramowej jest planowana fgczna wartos¢ zamoéwien, ktérych Zamawiajgcy
zamierza udzieli¢ w okresie trwania umowy ramowe;.

6. Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ skiladania ofert czesciowych albo udziela
zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania,
wartoscig zamowienia jest tgczna wartos¢ poszczegoélnych czesci zamowienia

7. Wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentaciji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robo6t budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie
robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okredlonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. - Prawo budowlane.

8. Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie Zamdwienia, jezeli przedmiotem Zamowienia sg dostawy
lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie

Zamowienia, jezeli przedmiotem Zamdwienia sg roboty budowlane

§6. SIWZ, Zapytanie Ofertowe, Opis przedmiotu zamoéwienia
1. SIWZ/ Zapytanie ofertowe sktada sie z nastepujgcych elementow:
a. Instrukcji dotyczacej sposobu sporzgdzenia oferty,
b. Projektu umowy lub Ogdinych warunkéw zaméwienia,
c. Opisu przedmiotu zaméwienia.
2. Instrukcja dotyczgca sposobu sporzgdzenia oferty zawiera nastepujace informacje:
a. nazwa i adres Zamawiajgcego,

b. tryb wyboru Dostawcy,
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c. warunki udziatu w postepowaniu stawiane Wykonawcom oraz sposéb dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw. Warunki udziatu w postepowaniach powinny by¢ okreslane w taki
sposob, aby nie ogranicza¢ konkurencyjnosci,

d. informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢é Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania wymaganych warunkow,

e. opis sposobu przygotowania ofert,

f. wykaz oséb uprawnionych ze strony Zamawiajgcego, do kontaktowania sie z Wykonawcami,

g. informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw oraz informacje, czy Zamawiajgcy zamierza
zorganizowac konferencje przedofertowa lub wizje lokalnag,

h. opis sposobu obliczenia ceny,

i. sposob rozliczenia prac,

j. informacje dotyczgce walut obcych, w jakich mogg by¢ sktadane oferty i sposéb poréwnania
takich ofert z pozostatymi, jezeli dopuszczamy sktadanie ofert w walutach obcych,

k. wymagania dotyczgce wadium, jezeli przewidywane,

I. termin zwigzania ofertg,

m. zawartos$¢ oferty,

>

termin oraz tryb skfadania i otwarcia ofert,
opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw,

informacje o mozliwosci prowadzenia negocjacji ztozonych ofert lub informacji o mozliwosci

T ©

i sposobie dogrywki w formie aukcji elektronicznej,

g. informacje o wszelkich formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
Dostawcy w celu zawarcia umowy,

r. wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (sposéb, forma i
wysoko$¢), jesli jest przewidywane,

S. wymagania dotyczgce polisy ubezpieczeniowej

t. informacja o ofertach wariantowych

u. informacja o zamowieniach opcjonalnych.

3. Przedmiot zamowienia okresla sie w sposéb jasny, jednoznaczny i wyczerpujgcy za pomocg
obiektywnych cech technicznych, jako$ciowych lub wymagan funkcjonalnych oraz w sposéb
nieutrudniajgcy uczciwg konkurencje.

4. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakdéw towarowych, patentéw
lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu, ktoéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktow, chyba ze jest to
uzasadnione specyfikg przedmiotu zamdéwienia i Zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu
zaméwienia za pomocg dostatecznie doktadnych okre$len, a wskazaniu takiemu towarzyszg

wyrazy ,lub réwnowazny”.
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5. W przypadku zamoéwien na roboty budowlane Zamawiajgcy okresla w opisie przedmiotu

zamowienia wymagane cechy materiatu, produktu lub ustugi, odpowiadajgce przeznaczeniu

Zamierzonemu przez Zamawiajgcego, w szczegolnosci:

1)

2)

wymaga, adekwatnie do przedmiotu zamdwienia, dostosowania projektu do potrzeb
wszystkich uzytkownikéw, w tym zapewnienia dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych;
moze wymagac:

a) okreslonych pozioméw oddziatywania na srodowisko i klimat,

b) certyfikatu zgodnosci lub deklaracji zgodnosci,

c) okreslonej wydajnosci, bezpieczehnstwa lub wymiaréw, w tym procedur dotyczacych
zapewnienia jakosci,

d) okreslonej terminologii, symboli, testéw i metod testowania,

e) okreslonego opakowania i oznakowania,

f) instrukcji uzytkowania,

g) procesow i metod produkcji na kazdym etapie cyklu zycia obiektow budowlanych,

h) dodatkowych badan i testow przeprowadzanych przez jednostki autoryzowane w
rozumieniu ustawy z dnia 13 kwietnia 2016 r. o systemach oceny zgodnosci i nadzoru rynku
(Dz. U. z 2019 r. poz. 544),

i) okreslonych zasad dotyczgcych projektowania i kosztorysowania,

j) warunkow testowania, kontroli i odbioru obiektéw budowlanych,

k) metod i technik budowy,

I) wszelkich pozostatych warunkéw technicznych.

6. W przypadku zamowien na dostawy lub ustugi, Zamawiajgcy moze okresli¢ w opisie przedmiotu

zaméwienia wymagane cechy produktu lub ustugi, w szczegdlnosci:

a) posiadania przez dostawe lub ustuge cech, o ktérych mowa w pkt 12 pkt 2 lit. a, b i d—f
oraz i,

b) okreslonych poziomoéw jakosci,

c) okreslonej wydajnosci, przeznaczenia produktu, bezpieczenstwa lub wymiarow, w tym
wymagan odnoszgcych sie do produktu w zakresie nazwy, pod jakg produkt jest
sprzedawany,

d) proceséw i metod produkcji na kazdym etapie cyklu zycia dostawy lub ustugi oraz

procedury oceny zgodnosci.

7. SIWZ/ Zapytanie ofertowe stanowi szczegoétowy opis prowadzonego postepowania i zakresu

wymagan formalnych i merytorycznych Zamawiajgcego i zawiera, co najmniej:

nazwe i adres siedziby Zamawiajgcego,

— tryb udzielenia zamowienia,

— opis przedmiotu zamdéwienia,

— termin wykonania zamdéwienia,

— opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkéw,
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— wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,

— informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, z podaniem adresu poczty elektronicznej,
jezeli Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczng,

— wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami,

— wymagania dotyczgce wadium,

— termin zwigzania ofertg, opis sposobu przygotowywania ofert, miejsce oraz termin
sktadania ofert,

— kryteria oceny ofert

— zastrzezenie o mozliwosci zmiany SIWZ/ Zapytaniu ofertowym w czasie trwania
postepowania,

— okreslenie formy, w jakiej musi by¢ ztozona oferta przez Wykonawce;

8. Dopuszcza sie by SIWZ/ Zapytanie ofertowe, o ktdrej mowa powyzej zawierato ponadto:

— opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie,

— informacje czy dopuszcza sie udzial podwykonawcéw przy wykonaniu przedmiotu
Zamowienia,

— wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w przypadku
ustalenia obowigzku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

— projekt umowy albo istotne postanowienia umowy,

— informacje na temat gwarancji,

— inne elementy, niezbedne do prawidtowego przeprowadzenia postepowania;

9. Dopuszcza sie by Wykonawca zwrécit sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ/
Zapytania ofertowego. Zamawiajgcy udziela wyjasnieh niezwiocznie, chyba Zze prosba ta
wplynie do Zamawiajgcego na mniej niz 6 dni przed terminem sktadania ofert. Pytania przestane
sg za pomocg poczty elektronicznej w formie edytowalnej (np. MS Word) na adresy podane w
SIWZ/ Zapytaniu ofertowym i potwierdzone na pismie.

§7. Publikacja postepowania i terminy
1. Ogloszenia o postepowaniu Zamawiajgcy publikuje na Portalu zakupowym oraz moze

skierowac¢ do publikacji na stronie internetowej Zamawiajgcego www.dalkiapolskaenergia.com

i/lub na portalu Biznes Polska, w prasie lokalnej lub ogdlnopolskiej lub bazie konkurencyjnosci.
2. Jezeli wartos¢ zaméwienia jest réwna lub przekracza kwote 120 000 zt, termin sktadania ofert
lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nie moze by¢ krotszy niz 30 dni od
dnia publikacji na Portalu zakupowym.
3. Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ termin sktadania ofert/ wnioskdow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu krotszy niz termin okreslony w ust. 2, nie krétszy jednak niz 15 dni, jezeli zachodzi

pilna potrzeba udzielenia zaméwienia i skrécenie terminu sktadania ofert jest uzasadnione.
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4. Jezeli wartos¢ zamowienia przekracza kwote 6 000 zt i jest mniejsza niz 120 000 zi, termin
skfadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu nie moze by¢ krotszy
niz 15 dni od dnia publikacji na Portalu zakupowym

5. Zamawiajgcy moze wyznaczy¢ termin sktadania ofert/ wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu krétszy niz termin okreslony w ust. 2, nie krotszy jednak niz 7 dni, jezeli zachodzi
pilna potrzeba udzielenia zaméwienia i skrocenie terminu sktadania ofert jest uzasadnione.

6. Jezeli wartos¢ zaméwienia jest réwna lub mniejsza od kwoty 6 000 zt termin sktadania ofert nie

moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia publikacji na Portalu zakupowym

§8. Tryby udzielania zaméwien
1. Podstawowymi trybami wyboru Dostawcéw sg tryby konkurencyjne.

2. Zamawiajgcy udziela zamowien w nastepujacych trybach:

a. Przetarg nieograniczony — tryb konkurencyjny,

b. Negocjacje z ofertg wstepng — tryb konkurencyjny, (procedura negocjacyjna),
c. Dialog konkurencyjny — tryb konkurencyjny, (procedura negocjacyjna),
d. Zaméwienie z wolnej reki  — tryb niekonkurencyijny,

e. Przetarg uproszczony — tryb konkurencyjny, (do kwoty 6000 zt),

f. Aukcja elektroniczna - tryb konkurencyjny.

3. Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony jest postepowaniem w trybie konkurencyjnym, ktére publikuje sie na

Portalu zakupowym jako postepowanie otwarte. Oferty mogg ztozy¢ wszyscy zainteresowani

Wykonawcy spetniajgcy warunki okreslone w Zapytaniu ofertowym lub SIWZ.

4. Negocjacje z ofertg wstepna

a) Negocjacje z ofertg wstepng sg postepowaniem w trybie konkurencyjnym, ktory publikuje
sie na Portalu zakupowym jako postepowanie otwarte.

b) Oferty wstepne s3g skladane przez Wykonawcéw zainteresowanych udziatem w
postepowaniu wraz z dokumentami potwierdzajgcymi spetnienie warunkow udziatu w
postepowaniu.

c) Oferty wstepne o ile zostanie to wskazane w Zapytaniu ofertowym lub SIWZ mogg zawierac
cene. W przypadku wymogu zawarcia ceny w ofertach wstepnych, Zamawiajgcy moze
dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej juz na tym etapie.

d) Po ztozeniu ofert wstepnych Zamawiajgcy negocjuje z Wykonawcami spetniajgcymi
warunki udziatu w postepowaniu warunki udzielenia zamoéwienia w tym warunki cenowe.

e) Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji Wykonawcow, ktérzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu, w liczbie okreslonej w Zapytaniu ofertowym lub SIWZ, zapewniajgcej
konkurencje, nie mniejszej niz 3. Jezeli liczba wykonawcow, ktoérzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu, jest wieksza niz okreslona w ogtoszeniu, Zamawiajacy zaprasza
do negocjacji Wykonawcow wytonionych na podstawie kryteriow selekcji. Wykonawce

niezaproszonego do negocjacji traktuje sie jak wykluczonego z postepowania.
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f)

g)

h)

k)

Jezeli liczba Wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest mniejsza
niz okreslona w ogtoszeniu, Zamawiajgcy zaprasza do dialogu wszystkich wykonawcow
spetniajgcych te warunki.

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugie;
strony ujawni¢ informaciji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami. Zgoda,
ktéra nie wymienia konkretnych informacji, jest bezskuteczna

Informacje zwigzane z negocjacjami, w szczegoélnosci o wymaganiach oraz o zmianach
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wprowadzonych po kolejnych etapach
negocjacji, a takze dokumenty i wyjasnienia zwigzane z negocjacjami sg przekazywane
wykonawcom na réwnych zasadach.

Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajgcy moze doprecyzowac lub uzupetni¢ specyfikacje
istotnych warunkéw zaméwienia wytgcznie w zakresie, w jakim byta ona przedmiotem
negocjacji.

Zamawiajgcy zaprasza wykonawcow, z ktérymi prowadzit negocjacje, do sktadania ofert
kohAcowych.

Zamawiajgcy wyznacza termin skladania ofert koncowych, z uwzglednieniem czasu
niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy

niz 10 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert koncowych.

5. Dialog konkurencyjny

a)

b)

d)

e)

f)

Dialog konkurencyjny jest postepowaniem w trybie konkurencyjnym, ktory publikuje sie na
Portalu zakupowym jako postepowanie otwarte.

Whioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu sg sktadane przez Wykonawcéw
zainteresowanych udziatem w postepowaniu wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Po ztozeniu ofert wnioskow o udziat w postepowaniu Zamawiajgcy dokonuje oceny
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow.

Zamawiajgcy zaprasza do dialogu konkurencyjnego Wykonawcow, ktorzy spetniajg warunki
udzialu w postepowaniu, w liczbie okreslonej w Zapytaniu ofertowym Ilub SIWZ,
zapewniajgcej konkurencje, nie mniejszej niz 3. Jezeli liczba wykonawcow, ktérzy spetniajg
warunki udziatu w postepowaniu, jest wieksza niz okreslona w ogtoszeniu, Zamawiajgcy
zaprasza do dialogu konkurencyjnego Wykonawcéw wytonionych na podstawie kryteriéw
selekcji. Wykonawce niezaproszonego do dialogu traktuje sie jak wykluczonego z
postepowania.

Wraz z zaproszeniem do dialogu konkurencyjnego Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom
opis przedmiotu zamoéwienia wraz z projektem umowy. Zamawiajgcy o ile uzna to za
zasadne moze udostepni¢ ww. dokumenty na etapie publikacji postepowania na portalu
zakupowym.

Jezeli liczba Wykonawcéw, ktoérzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, jest mniejsza
niz okreslona w ogtoszeniu, Zamawiajgcy zaprasza do dialogu wszystkich wykonawcow

spetniajgcych te warunki.
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)

h)

k)

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugie;
strony ujawni¢ informaciji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami. Zgoda,
ktéra nie wymienia konkretnych informacji, jest bezskuteczna

Informacje zwigzane z negocjacjami, w szczegdlnosci 0 wymaganiach oraz o zmianach
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wprowadzonych po kolejnych etapach
negocjacji, a takze dokumenty i wyjasnienia zwigzane z negocjacjami sg przekazywane
wykonawcom na réwnych zasadach.

Po zakonczeniu negocjacji Zamawiajgcy doprecyzowuje lub uzupetnia specyfikacje
istotnych warunkéw zaméwienia w zakresie, w jakim byla ona przedmiotem dialogu
konkurencyjnego.

Zamawiajagcy zaprasza wykonawcow, z ktérymi prowadzit dialog konkurencyjny, do
sktadania ofert.

Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert koricowych, z uwzglednieniem czasu
niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krotszy

niz 20 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert.

6. Tryb uproszczony

a)

b)

d)

Tryb uproszczony to tryb konkurencyjny, w ktérym oferty sktadajg Oferenci zaproszeni do
udziatu w przetargu uproszczonym lub ktérzy zgtosili che¢ udziatu w postepowaniu po
publikacji postepowania na Portalu zakupowym. W trybie uproszczonym stosuje sie
kryterium najnizszej ceny.
Tryb uproszczony stosuje sie dla zakupow o wartosci szacunkowej nie wyzszej niz
6 000 zt.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:
1) Specyfikacje ustugi lub dostawy,
2) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢é Wykonawcy,
3) wykaz o0s6b uprawnionych ze strony Zamawiajgcego do kontaktowania sie
Wykonawcami,
4) termin zwigzania oferta,
5) termin i miejsce sktadania ofert,
6) opis kryteridw, ktérymi DFZ bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw, oraz sposobu oceny ofert,
7) opis sposobu obliczenia ceny oferty,
8) informacje o mozliwosci prowadzenia negocjacji ztozonych ofert lub informacje o
mozliwosci i sposobie dogrywki w formie aukcji elektronicznej,
9) wymagania dotyczace polisy ubezpieczeniowe;j,
10) warunki kontraktowe w formie ogoélnych warunkéw zamowienia lub projekt umowy.

Zamawiajgcy moze dopuscic¢ ztozenie ofert pocztg elektroniczng (e-mail).

7. Aukcja elektroniczna

a)

Aukcja elektroniczna moze stanowi¢ samodzielny tryb postepowania lub stanowic

dodatkowy etap postepowania prowadzonego w innym trybie konkurencyjnym.
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b)

<)
d)

e)

f)

9)

Zamawiajgcy nie wymaga od Wykonawcow kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
chyba, ze zastrzeze to w SIWZ/ Zapytaniu ofertowym.

Aukcja elektroniczna moze by¢ wieloparametrowa.

Zaproszenie do udziatu w aukcji zawiera nastepujgce informacje

1) termin otwarcia,

2) termin oraz warunki zamkniecia,

3) wartosci postgpien,

4) punktacje

5) inne istotne postanowienia dotyczgce przebiegu aukcji.

Jezeli aukcja jest osobnym postepowaniem Wykonawca skfada wniosek o dopuszczenie
do udziatu w aukcji elektronicznej. Do wniosku zatgcza dokumenty i oswiadczenia
potwierdzajgce spetnianie okreslonych przez Zamawiajgcego warunkéw udzialu w
postepowaniu.

Po zakonczeniu aukcji uczestnicy aukcji majg mozliwos¢ natychmiastowego (on-line)
zapoznania sie z jej wynikami.

Jezeli aukcji elektronicznej lub dogrywce ztozono dwie takie same oferty, za

najkorzystniejszg oferte uznaje sie oferte ztozong wczesniej.

8. Zamoéwienie z wolnej reki

a)

zamoéwienia z wolnej reki mozna udzieli¢ jezeli zachodzi co najmniej jedna

z nastepujgcych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrong praw wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepiséow —
jezeli nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a
brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw zamowienia;

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twoérczej lub
artystycznej;

3) przedmiotem zamodwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wytgcznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych Ilub rozwojowych, ktére nie stuzg
prowadzeniu przez Zamawiajgcego produkcji masowej, stuzgcej osiggnieciu
rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju, oraz ktére mogg byc¢
wytwarzane tylko przez jednego wykonawce;

4) ze wzgledu na wyjagtkowg sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktérej nie moégt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia, a nie mozna zachowa¢ terminéw okreslonych dla innych
trybow udzielenia zaméwienia;

5) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia podstawowego,

dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych, zaméwienia polegajgcego
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na powtérzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych, jezeli takie zamowienie byto
przewidziane w ogtoszeniu o zaméwieniu dla zamdwienia podstawowego i jest zgodne
z jego przedmiotem oraz catkowita warto$¢ tego zamodwienia zostata uwzgledniona przy
obliczaniu jego wartosci;

6) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamdwienia podstawowego,
zamoéwienia na dodatkowe dostawy, ktérych celem jest czesciowa wymiana
dostarczonych produktéw Iub instalacji albo zwiekszenie biezacych dostaw lub
rozbudowa istniejgcych instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzywataby
zamawiajgcego do nabywania materiatéw o innych wtasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalaciji;

7) mozliwe jest udzielenie zamdéwienia na dostawy na szczegodlnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym
albo upadtosciowym.

8) innych przyczyn uwzgledniajgcych interes Spofki.

§9. Wadium, Otwarcie ofert, termin zwigzania ofertg i wyjasnianie ofert
Zamawiajacy moze zgdac¢ od wykonawcow wniesienia wadium.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skfadania ofert.
Zamawiajgcy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% warto$ci zamowienia.
Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skiladanie ofert czesciowych lub udziela zamoéwienia w
czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci.
Wadium moze byé wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
a. pienigdzu;
b. gwarancjach bankowych;
c. gwarancjach ubezpieczeniowych.
Otwarcie ofert jest niejawne.
Wykonawca sktada wraz z ofertg wszelkie zgdane przez Zamawiajgcego oswiadczenia oraz
dokumenty wskazane w SIWZ;
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac od wykonawcow wyjasnieh dotyczgcych
treéci ztoZzonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a wykonawcg
negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem pkt 4, dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcow sprecyzowania i
dopracowania tresci ofert oraz przedstawienia informacji dodatkowych, z tym ze
niedopuszczalne jest dokonywanie istotnych zmian w tresci ofert oraz zmian wymagan

zawartych w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

10. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek,
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3) inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéow
zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty
— niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, z tym ze Zamawiajgcy moze zgdaé w SIWZ terminu nie
dtuzszego niz 90 dni.
Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcow o wydtuzenie terminu zwigzania ofertg nie

pozniej niz 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta.

§10. Dokumentowane postepowania
Zamawiajgcy sporzgdza w postepowaniu protokét z wyboru ofert na obowigzujgcym u
Zamawiajgcego wzorze, ktéry zawiera co najmniej:
a. opis przedmiotu zamowienia,
b. informacje o trybie udzielania zamdwienia,
c. informacje o ztozonych ofertach,
d. warunki przedstawione przez Wykonawcow w ofertach,
e. wybor najkorzystniejszej oferty.
Formularz zapotrzebowania, SIWZ/ Zapytanie ofertowe, oferty, wnioski, oswiadczenia, pisma
oraz inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcow w toku

postepowania stanowig zatgczniki do protokotu.

§11. Wybér najkorzystniejszej oferty
Wykonawca skfada tylko jedna oferte w danym postepowaniu, chyba, ze Zamawiajgcy wymagat
ztozenia przez Wykonawce ofert wariantowych.
Dopuszcza sie odstepstwo od weryfikacji oferty ztozonej w terminie w przypadku, gdy:
a) wartos¢ tej oferty przekracza szacunkowg warto$¢ zamowienia;
b) oferta znacznie odbiega od najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktorzy w terminie nie zlozyli oswiadczen Ilub
dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego lub ztozyli dokumenty i oswiadczenia
zawierajgce btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie.
Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie ceny i kryteribw oceny ofert
okre$lonych w SIWZ/ Zapytaniu ofertowym.
Zamawiajgcy moze zaprosi¢ wybranych Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty nie podlegajgce
odrzuceniu do ztozenia ofert dodatkowych, negocjacji lub udziatu w aukcji elektronicznej w
terminach okreslonych przez Zamawiajgcego.
Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe lub biorgc udziat w negocjacjach lub aukgcji
elektronicznej, nie mogag zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w pierwszych ztozonych
ofertach, a takze nie mogg zaoferowac¢ innych warunkéw oferty, gorszych niz w pierwszych
ztozonych ofertach. Za pierwsze ztozone oferty uznaje sie oferty w brzmieniu z dnia sktadania
ofert, ztozone do tego terminu, ktére nie podlegajg odrzuceniu.
W przypadku ztozenia ofert dodatkowych, przeprowadzenia negocjacji lub aukcji elektronicznej,
Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte uwzgledniajgc nowe oferty.

Negocjacje prowadzg osoby wyznaczone przez Zamawiajgcego.
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Z przebiegu negocjacji z zaproszonymi Wykonawcami sporzgdza sie notatke zawierajgcg m.in.
imiona i nazwiska oséb uczestniczgcych w negocjacjach, oznaczenie przedmiotu i tres¢
dokonanych uzgodnienh.

Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawce, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte o wyborze jego
oferty, a pozostatych Wykonawcow informuje o zakoriczeniu postgpowania w ciggu 7 dni od
daty zaakceptowanego protokotu z wyboru ofert, z zastrzezeniem pkt. 16. ponize;.
Zamawiajgcy ma prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza oferta, uchyla sie od
zawarcia umowy lub nie wnidst wymaganego zabezpieczenia, dopuszcza sie by Zamawiajacy

wybrat najkorzystniejszg oferte sposrdd pozostatych ofert nie podlegajgcych odrzuceniu.

§12. Odrzucenie oferty

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci okreslonej w zapytaniu ofertowym lub w SIWZ;

b) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z postepowania;

c) jezeli zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa jest niewazna;

d) zostata zlozona po terminie skladania ofert;

e) zaoferowana cena jest razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

f) zaoferowana cena jest razgco wysoka w stosunku do przedmiotu zaméwienia

g) Wykonawca nie uzupetnit lub nie dokonat wyjasnien dotyczacych ziozonej oferty na
wezwanie Zamawiajgcego;

h) Zzlozyt oferte w przetargu zamknietym, nie bedac zaproszonym do ziozenia oferty;

i) nie gwarantuje ona nalezytego wykonania zaméwienia.

Wykonawcy podlegajg wykluczeniu z postepowania, gdy:

— ogtoszono upadtos¢ Wykonawcy lub w stosunku do Wykonawcy otwarto postepowanie
restrukturyzacyjne, w ktérym uchylono Wykonawcy zarzad wilasny majgtkiem lub
w stosunku do Wykonawcy wszczeto postepowanie likwidacyjne

— wykonywali bezposrednio czynnosSci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali sie w celu sporzgdzenia oferty osobami uczestniczgcymi
w dokonywaniu tych czynnosci,

— Zziozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wpltyw na wynik
prowadzonego postepowania,

— zalegajg z uiszczeniem podatkdéw, optat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wkasciwego organu,

— zostali prawomocnie skazani za przestepstwa przeciwko mieniu lub pewnosci obrotu
gospodarczego; ograniczenie powyzsze odnosi sie takze do cztonkéw organu

zarzgdzajgcego Wykonawcy;
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wprowadzili Zamawiajgcego w biad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlegajg

wykluczeniu, spetniajg warunki udziatu w postepowaniu lub zataili te informacje lub nie sg

w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

— przedstawiliinformacje wprowadzajgce w btgd Zamawiajgcego, moggce mie¢ istotny wpltyw
na decyzje podejmowane przez Zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;

— probowat wptyng¢ na czynnosci Zamawiajgcego lub pozyskac¢ informacje poufne, mogace
da¢ mu przewage w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

—  zinnymi wykonawcami zawarli porozumienie majgce na celu zaktécenie konkurencji miedzy
Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamowienia,;

— nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 369, 1571 i 1667), ztozyli
odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski 0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
chyba ze wykaza, ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie prowadzg do zaktécenia
konkurencji w postepowaniu;

— naruszyli obowigzki zawodowe, co podwaza ich uczciwos¢, w szczegoélnosci gdy
wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub
nienalezycie wykonat zamowienie lub znajdujg sie w sporze z Zamawiajgcym;

— nie wykonali albo nienalezycie wykonali wczesniejszg umowe, zawartg z Zamawiajgcym,
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania.

3. W przypadku Wykonawcow ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zaméwienia (konsorcjum)
przestanki wykluczenia jednego z cztonkdéw konsorcjum wymienione w ust. 2 powyzej,
powodujg wykluczenie catego konsorcjum z postepowania.

Oferta odrzucona nie podlega ocenie i jest niewazna.

W przypadku braku waznych ofert Zamawiajgcy decyduje o ponownym przeprowadzeniu

postepowania lub zmianie trybu postepowania.

§13. Uniewaznienie postepowania
1. Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania bez wyboru najkorzystniejszej oferty
na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyny.
2. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie jezeli:

a) nie ztlozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu albo nie wptynat zaden wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od wykonawcy niepodlegajgcego wykluczeniu,

b) w postepowaniu prowadzonym w trybie licytacji elektronicznej wplynely mniej niz dwa
whnioski o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej albo nie zostata ztozona zadna
oferta;

c) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy
moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto

wczesniej przewidzied;
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§14. Zawarcie umowy z wybranymi Wykonawcami

Do uméw w sprawach zamowien stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego. Umowa wymaga
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci chyba, ze przepisy odrebne wymagajg
formy szczegdlne;j.
Zabronione jest by Umowa zawarta z wybranym Wykonawcg zawierata postanowienia, kitére
sg mniej korzystne dla Dalkia Polska Energia S.A. od wynikajgcych z rozstrzygniecia przetargu
lub innego postepowania wynikajgcego z niniejszego Regulaminu.
Zamawiajgcy zawiera umowe z Wykonawca nie pozniej niz przez uptywem terminu zwigzania
ofertg, chyba ze Wykonawca wyrazi zgode na zawarcie umowy po uptywie tego terminu.
Umowe co do zasady zawiera sie na czas okreslony. Umowe na czas nieokreslony zawiera sie
w uzasadnionych przypadkach z mozliwo$cig jej rozwigzania w trybie wypowiedzenia.
Dopuszcza sie by Zamawiajgcy zawart Umowe ramowg po przeprowadzeniu postepowania.
Celem umowy ramowej jest okreslenie warunkéw dotyczgcych zaméwien, kitdre zostang
udzielone w danym okresie, w szczegodlnosci w odniesieniu do ceny oraz, o ile ma to
zastosowanie, przewidywanych ilosci. Umowe ramowg zawiera sie:
a) zjednym wykonawca, jezeli z przyczyn technicznych lub organizacyjnych zawarcie umowy

z wiekszg liczbg wykonawcow bytoby dla Zamawiajgcego niekorzystne;
b) z wieksza liczbg wykonawcow.
Umowa ramowa, o ktérej mowa w pkt. 5. powyzej, musi okresla¢ stawki lub podstawy do ich
ustalenia, na podstawie ktérych obliczana bedzie warto$¢ poszczegdinych zamowien.
Dopuszcza sie by okreslone zamodwienie zostato okre$lone jako zamowienie do umowy
ramowej, jezeli jego przedmiot bedzie odpowiadat przedmiotowi umowy ramowe;j.
Zamoéwienie do umowy ramowej udzielane jest na warunkach okre$lonych w umowie
ramowej. W razie potrzeby Zamawiajgcy zwraca sie do Wykonawcy o skorygowanie jego
poczatkowej oferty.
Zmiana Umowy jest dopuszczalna w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru Wykonawcy, jezeli koniecznosci wprowadzenia takich zmian nie byto mozna
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.
Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego z umowy.
Zabezpieczenie, o ktorym mowa wyzej, stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy oraz roszczen z tytutu rekojmi i gwarangc;ji
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wnoszone jest wedtug wyboru Wykonawcy
w nastepujgcych formach:
a) pienigdzu,
b) gwarancji bankowej,

C) gwarancji ubezpieczeniowej.
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Dopuszczalne jest by Wykonawca dokonat zmiany formy zabezpieczenia na jedng z wyzej
wymienionych form w trakcie realizacji umowy.
Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia

i bez zmniejszenia jego wysokosci.

§15. Postanowienia szczegodlne
Dopuszczalne jest by Zamawiajgcy, jezeli uzna to za celowe, postanowit o koniecznosci
wyboru innego toku postepowania, ktérego nie zawiera niniejszy Regulamin.
Postepowanie o udzielenie zamodwienia jest poufne.
W postepowaniu o udzielenie zamowienia, we wszystkich jego etapach, nie moga bra¢ udziatu
osoby, ktore:

a) pozostajg w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do pierwszego stopnia, albo sg
zwigzani z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami wiadz Wykonawcow sktadajacych oferty;

b) przed uplywem 2 lat od daty wszczecia procedury przetargowej byli pracownikami lub
pozostawali w stosunku zlecenia z Wykonawcg albo byli cztonkami wiadz Wykonawcy
skladajgcego oferte;

c) pozostajg w stosunku osobistym i/lub prawnym z Wykonawcg, co moze budzi¢
uzasadnione obawy co do bezstronnosci takiej osoby.

Na powyzszg okoliczno$é uczestnicy postepowania o udzielenie zamoéwienia winni ztozyé
stosowne o$wiadczenie o zaistnieniu przyczyn wytgczenia z udziatu w postepowaniu. Ztozenie
oswiadczenia o zaistnieniu przyczyny wytgczenia, skutkuje wylgczeniem z mocy prawa od

udziatu w danym postepowaniu.

§16. Postanowienia koncowe
Archiwizacja dokumentacji wytworzonej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia odbywa sie
zgodnie z ogdlnymi zasadami przyjetymi u Zamawiajgcego.
W przypadku zmiany postanowiern Regulaminu, do postgpowan o udzielenie zamdwien
wszczetych przed dniem wejscia w zycie tych zmian stosuje sie przepisy dotychczasowe.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.03.2020 .



